Ochrona danych osobowych i polityka prywatnosci.

Sie¢ Badawcza tukasiewicz- tdédzki Instytut Technologiczny przywigzuje szczegdlng wage do
poszanowania prywatnosci kontrahentéw, oséb wspétpracujgcych i korespondujgcych z nami a takze
0séb odwiedzajgcych strone http://www.lit.lukasiewicz.gov.pl/ i ochrony ich danych osobowych.

Zalezy nam, aby kazdy doktadnie wiedziat jakie dane pozyskujemy, w jaki sposéb oraz jak moze chronic

SWojg prywatnosc.

Zgodnie z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 94/46 WE (RODO) informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sie¢ Badawcza tukasiewicz- todzki
Instytut Technologiczny zsiedzibg w todzi przy ul. Marii Sktodowskiej-Curie 19/27

reprezentowany przez Dyrektora.

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych. Dane kontaktowe inspektora ochrony
danych: £tédz, ul. Brzeziriska 5/15, tel.+48 426163106 e-mail: iod@lit.lukasiewicz.gov.pl
3. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Sie¢ Badawczg tukasiewicz - Instytut
Technologiczny w przypadkach jak ponizej:

Cel przetwarzania.

Podstawa prawna
przetwarzania danych.

Zakres zbieranych danych
i okres ich przetwarzania.

Rekrutacja do pracy w Sieci Badawczej
tukasiewicz- tédzkim Instytucie
Technologicznym.

W tym przyjmowanie CV i innych
dokumentdw, przeprowadzenie
konkurséw na wybrane stanowiska,
prowadzenie korespondencji w tym
korespondencji e-mail, przygotowanie
i zawarcie umowy stazu, umowy o
prace lub umowy cywilno-prawnej.

W toku rekrutacji przetwarzane beda
dane kandydata dotyczace:

e imienia (imion) i nazwiska,

e daty urodzenia,

e danych kontaktowych,

e wyksztatcenia,

o kwalifikacji zawodowych,

e przebiegu dotychczasowego
zatrudnienia,

e innych informacji o kandydacie
uzyskanych na podstawie
udzielonej zgody.

e Art.6ust.1lit.a,c,
RODO
e ustawa — Kodeks Pracy.

Imie nazwisko, adres
zamieszkania, data
urodzenia, kanat
komunikacji.

Przez okres prowadzenia
biezacej lub przysztych
rekrutacji.

Przekazywanie w ramach marketingu
bezposredniego informacji o
wyrobach i ustugach Sieci Badawczej

Art. 6 ust. 1 lit. a, f, RODO

mie i nazwisko, nazwa firmy
jej lokalizacja, adres e-mail.




tukasiewicz — tédzkim Instytucie
Technologicznym.

W tym przekazywanie newslettera

Przez okres odbierania
informacji o produktach

i ustugach lub do
momentu wycofania zgody
na ich otrzymywanie.

Przetwarzanie danych w ramach

profilu spotecznosciowym (Facebook).

Prowadzenie biezgcej korespondencji
przy wykorzystaniu narzedzi
dostarczonych przez portal Facebook
(komunikator Messenger)

Art. 6 ust. 1 lit. f, RODO
Dane s3
wspotadministrowane
przez portal Facebook.

Adres poczty
elektronicznej, nazwa
firmy, imie i nazwisko.

Dane bedg przetwarzane
do czasu wniesienia
sprzeciwu wobec
przetwarzania danych.

Czynnosci zwigzane z zawarciem i
wykonaniem umowy.

W tym wystawianie i przechowywanie
faktur oraz dokumentéw ksiegowych,
prowadzenie dokumentac;ji
przetargowej, prowadzenie
korespondencji, w tym korespondencji
e-mail, przygotowanie i zawarcie
umowy W zwigzku z prowadzong przez
Sie¢ Badawczg tukasiewicz -todzki
Instytut Technologiczny dziatalnoscig
handlowg i naukowo - badawczg.

e Art.6ust.1lit. b, c,
RODO

e przepisy ustawy
Ordynacja podatkowa,

® przepisy ustawy
o rachunkowosci,

e przepisy ustawy prawo

zamowien publicznych.

Imie i nazwisko, adres
poczty elektronicznej,
numer telefonu
kontaktowego, adres
zamieszkania/prowadzenia
dziatalnosci/siedziby (jezeli
jest inny niz adres
dostawy) oraz numer
identyfikacji podatkowej
(NIP) kontrahenta.

Przez okres prowadzenia
korespondencji lub przez
okres trwania umowy + 5
lat.

Przez okres 4 lat w
zakresie dokumentacji
przetargowej.

Przez okres trwatosci
projektu badawczego + 5
lat

Prowadzenie rozliczen, ksiegowosci
i sprawozdawczosci finansowej.

e Art. 6 ust. 1 lit. c RODO
e Ustawao
Rachunkowosci

Przez okres do
wygasniecia

obowigzkéw dotyczacych
przechowywania danych,
wynikajgcych

Z przepisow prawa,

w szczegodlnosci
przechowywania
dokumentéw ksiegowych -
co do zasady przez 5 lat

Przekazanie danych do Krajowego
Systemu e-Faktur (KSeF)

e Art. 6 ust. lit. cRODO
e ustawa o KSeF

Dane beda
przechowywane w bazie
KSeF Ministerstwa
Finanséw przez okres 10
lat a nastepnie usuwane.




Zapewnienie bezpieczenstwa osobom
i obiektom Sieci Badawczej
tukasiewicz - todzkiego Instytutu
Technologicznego przez stosowanie
monitoringu wizyjnego.

e Ustawa — Kodeks
Pracy.

e Ustawa o zasadach
zarzadzania mieniem
panstwowym.

Wizerunek

3 miesigce

Wydanie certyfikatu.

W tym, jezeli dotyczy, tworzenie
wykazow i przesytanie danych do
stowarzyszenia OEKO TEX z siedzibg w
Szwajcarii.

Art. 6 ust. 1 lit. b, RODO,
Dziennik Urzedowy
Wspdlnot Europejskich L
215/1 z dnia 26 lipca 2000
r. na mocy dyrektywy
95/46/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady w
sprawie wtasciwej ochrony
danych osobowych w
Szwaijcarii (notyfikowana
jako dokument nr C (2000)
2304).

Imie, nazwisko, nazwa
firmy, siedziba firmy.

Przez okres prowadzenia
dziatalnosci
certyfikacyjnej.

Wypetnienie prawnych obowigzkéow
Administratora zwigzanych z obstuga
Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

e Art.6ust.1lit.c, art. 9
ust. 2 lit. b, RODO

e ustawa o Zaktadowym
Funduszu Swiadczen
Socjalnych,

e Regulamin
Zaktadowego Funduszu
Swiadczer Socjalnych

Imie nazwisko, komérka
organizacyjna, adres
zamieszkania, adres poczty
elektronicznej, numer
telefonu,

6 lat

Wypetnienia prawnie uzasadnionego
interesu Administratora w celu
ustalania, obrony lub dochodzenia
roszczen.

Art. 6 ust. 1 lit. f, RODO

Imie, nazwisko, adres
zamieszkania, kanat
komunikacji, inne dane
niezbedne dla ztozenia
pozwu.

Przez okres ustalania,
obrony lub dochodzenia
roszczen.

Zapoznanie z przepisami i zasadami
BHP i Ppoz. 0séb niebedacych
pracownikami Sieci Badawczej
tukasiewicz - todzkiego Instytutu
Technologicznego a wykonujacych
prace na jego terenie.

e Art.6 ust. 1 lit. c, RODO

e ustawa — Kodeks Pracy,

e przepisy wykonawcze o
ochronie
przeciwpozarowej,

® przepisy w sprawie
szkolenia w dziedzinie
bezpieczenstwa i
higieny pracy,

® przepisy
bezpieczenstwa i
higieny pracy podczas
wykonywania roboét
budowlanych,

Imie i nazwisko, imie ojca,
data urodzenia.

Przez okres waznosci
szkolenia oraz zgodnie
z przepisami o archiwizacji.




Tworzenie opracowan, analiz i
zestawien statystycznych na potrzeby
Sieci Badawczej tukasiewicz -
todzkiego Instytutu Technologicznego
lub jednostek nadzorujacych.

Art. 6 ust. 1 lit. f,RODO.

Imie, nazwisko.

Przez okres tworzenia
i wykorzystania analiz
i zestawien statystycznych.

Prowadzenie archiwum zaktadowego

Art. 6 ust. 1 lit c, RODO

Dane kadrowe, dane
ksiegowe, dane
korespondencyjne.

Zgodnie z okresami
zawartymi w Jednolitym
Rzeczowym Wykazie Akt
ustalonymi z Archiwum
Paristwowym.

Przetwarzanie plikow cookie w celu
umozliwienia dziatania podstawowych
funkcji strony. Dostosowanie tresci
stron internetowych do potrzeb
uzytkownikow, w tym w celach
marketingowych, statystycznych.

e art. 6 ust. 1 lit. a,
f RODO

e Ustawa Prawo
Komunikacji
Elektronicznej

Administrator korzysta

z niezbednych plikéw
cookie, w celu
umozliwienia dziatania
podstawowych funkcji
strony. Ponadto,

w przypadku prowadzenia
badan statystycznych,
marketingu badz
zapisywania preferencji
uzytkownika

z wykorzystaniem plikdw
cookie, administrator
uzyska zgode na zapisanie
plikéw cookie na
urzadzeniu uzytkownika.
W takim przypadku dane
bedg przetwarzane przez
okresy wskazane w lub
do czasu wniesienia
sprzeciwu wobec
przetwarzania danych.

Wyrazenie sprzeciwu
moze nastgpic jedynie
przez klikniecie opcji.

4) Odbiorcami danych osobowych, w zaleznosci od celu przetwarzania, mogg by¢:

e podmioty uprawnione do otrzymywania danych na podstawie przepiséw prawa,
e kancelarie prawne w ramach obstugi prawnej Sieci Badawczej tukasiewicz -tdédzkiego

Instytutu Technologicznego,
e ubezpieczyciele,
e banki,

e stowarzyszenia i podmioty udzielajgce akredytacji,




e podmioty realizujgce wspdlnie z Siecig Badawczg tukasiewicz-tédzkim Instytutem
Technologicznym projekty naukowo —badawcze,
e podmioty z ktérymi zawarto umowy powierzenia przetwarzania danych.

5) Posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do swoich danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie, bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktédrego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem, jezeli przetwarzanie danych odbywato sie na jej podstawie.

6) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne w okresSlonym zakresie lub
wymogiem ustawowym w pozostatej czesci. Niepodanie danych w zakresie wymaganym przez
administratora moze skutkowa¢ odrzuceniem lub odmowg rozpatrzenia wniosku, odmowg realizacji
umowy, odmowa przyjecia cv, niedopuszczeniem do szkolenia.

7) Pani/Pana dane nie bedg poddane procesowi zautomatyzowanego podejmowania decyzji
(profilowania).

8) Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w innym celu niz ten, w jakim zostaty zebrane.

9) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego jakim jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych w Warszawie ul. Stawki 2.

Jakie dane zbieramy i w jaki sposéb?

1. Gdy kontaktujecie sie Panstwo sie z nami za pomocg formularza kontaktowego, telefonu,
poczty e-mail, faksu lub listownie i przekazujecie nam swoje dane osobowe takie jak imie i
nazwisko, adres e-mail, adres do korespondencji, numer telefonu i inne, to dane te beda
przetwarzane zgodnie z celem, dla ktérego zostaty nam przekazane.

2. Podczas Panstwa wizyty na stronie www.lit.lukasiewicz.gov.pl nasze serwery automatycznie
zapisujg tzw. logi systemowe - anonimowe informacje takie jak czas wizyty, adres IP, adres url
dane przegladarki, itp.

3. Zebrane logi przechowywane sg przez czas nieokreslony jako materiat pomocniczy stuzacy do
administrowania serwerem a informacje w nich zawarte nie s3 ujawniane nikomu poza
osobami upowaznionymi do administrowania serwerem oraz siecig informatyczna.

Przechowywanie danych

1. Przekazane nam przez Panstwa dane bedg przetwarzane przez Sie¢ Badawczg tukasiewicz-
tédzki Instytut Technologiczny a przez okres wynikajacy z przepisow prawa albo wymagany
dla celéw w jakich zostaty one zebrane lub do momentu, w ktérym osoba ztozy sprzeciw lub
zazgda od nas usuniecia tych informaciji.

2. Dane stanowigce wartos¢ niearchiwalng bedg usuwane z systemu a dane przetwarzane
manualnie bedg niszczone w sposdb zapewniajacy, iz nie dostang sie w posiadanie osdb
nieupowaznionych.

Zabezpieczenie danych

Wdrozylismy ogdlnie przyjete standardy bezpieczenstwa technicznego i organizacyjnego, spetniajgce
wymagania polskiego i europejskiego prawa, aby chroni¢ dane osobowe i informacje przed ich utratg,
niewtasciwym wykorzystaniem, zmiang i zniszczeniem. W szczegdlnosci zapewniamy przestrzeganie



stosownych zobowigzan do zachowania poufnosci oraz technicznych i organizacyjnych srodkéw
bezpieczedistwa, aby zapobiec nieuprawnionemu i niezgodnemu z prawem ujawnianiu i
przetwarzaniu takich informacji i danych. Dostep do danych osobowych przetwarzanych w Sieci
Badawczej tukasiewicz - tddzkim Instytucie Technologicznym majg wytgcznie upowaznieni
pracownicy, kazdy w zakresie swoich kompetencji.

Dostep do informacji

Jesli chcg Pannstwo zaktualizowac przekazane nam dane osobowe, prosimy zrobi¢ to wysytajgc do nas
e-mail lub skorzystaé z innej formy przekazu.

Wykorzystanie ,ciasteczek” (cookie)

Strona www.lit.lukasiewicz.gov.pl wykorzystuje ,ciasteczka” (cookie). Cookie nie stuzg identyfikacji
uzytkownikéw i na ich podstawie w zaden sposdb nie jest ustalana czyjakolwiek tozsamosé,
natomiast:

e Stosowanie plikdow ,cookie” ma na celu poprawne dziatanie naszej strony internetowej na
Pana/Pani urzadzeniach koricowych. Mechanizm ten nie powoduje zmian konfiguracyjnych w
Pana/Pani urzadzeniach koricowych ani w oprogramowaniu zainstalowanym na tych
urzadzeniach.

e cookie identyfikujg dane komputera i przeglagdarki uzywanych do przeglagdania stron
internetowych — pozwalajg np. dowiedziec¢ sie czy dany komputer juz odwiedzat strone;

e nie sg szkodliwe dla komputerédw — nie wptywajg na sposoéb ich dziatania;

o domyslne parametry ,ciasteczek” pozwalajg na odczytanie informacji w nich zawartych jedynie
serwerowi, ktéry je utworzyt;

e na podstawie zachowan na odwiedzanych stronach internetowych przekazujg do serweréw
informacje, dzieki ktorym wyswietlana strona jest lepiej dopasowana do indywidualnych
preferencji.

e W kazdej chwili moze Pan/Pani wytgczy¢ mechanizm plikéw ,,cookie” w przegladarce
internetowej swojego urzadzenia koricowego. Wytaczenie plikéw ,,cookie” moze spowodowad
utrudnienia lub uniemozliwi¢ korzystanie z naszej strony internetowe;j. Pliki cookie sg
wykorzystywane za Pana/Pani zgodg — akceptujac pliki ,cookie” wyraza Pan/Pani zgode na
wykorzystywanie ich takze w celach marketingowych

Zmiany polityki prywatnosci

Zastrzegamy sobie prawo zmiany powyzszej polityki prywatnosci (w przypadku powstania nowych
praw i obowigzkéw) poprzez opublikowanie nowej polityk na tej podstronie.



